
 لرحمن الرحيم االلهبسم   

 

         
      

 

 

 

 

 0583330205-0504576372جوال   0173315617 هاتف و فاكس : ( 45933) ي ديبر(  الرمز ال299) العارضة ـ ص ب:جازان ـ 

 ( AS 3380000225608010178621)الراجحي بمصرف  امالعساب لحارقم  omarda@hotmail.c-dawaالبريد الالكتروني 

 SA ) 4680000519608010290660 ( لراجحيف ابمصرالزكاة اب حس SA )0480000519608010270076 (بمصرف الراجحي حساب الوقف  

 (   SA 0280000519608010888778)حي حساب افطار صائم بمصرف الراج

 والإرشاددعوة لل ثرمآجمعية      
 ةمحافظة العارضوعـية الجاليات في وتـ     

 3263 / رقم التسجيل

 
 

 

 

 

 

 الدعوة والارشاد وتوعية الجاليات بالعارضةمآثر جمعية 

 سياسة قواعد السلوك
 م2024 /2  /3يوم  السبت الموافق   (  1رقم )تم اعتماد تحسين وتحديث اللائحة بمحضر مجلس الادارة 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:dawa-arda@hotmail.com


 لرحمن الرحيم االلهبسم   

 

         
      

 

 

 

 

 0583330205-0504576372جوال   0173315617 هاتف و فاكس : ( 45933) ي ديبر(  الرمز ال299) العارضة ـ ص ب:جازان ـ 

 ( AS 3380000225608010178621)الراجحي بمصرف  امالعساب لحارقم  omarda@hotmail.c-dawaالبريد الالكتروني 

 SA ) 4680000519608010290660 ( لراجحيف ابمصرالزكاة اب حس SA )0480000519608010270076 (بمصرف الراجحي حساب الوقف  

 (   SA 0280000519608010888778)حي حساب افطار صائم بمصرف الراج

 والإرشاددعوة لل ثرمآجمعية      
 ةمحافظة العارضوعـية الجاليات في وتـ     

 3263 / رقم التسجيل

 
 

 

 

 جدول المحتويات
 300 .............................................................................................................................................. ةمقدم

 300 ............................................................................................................................................. النطاق

 300 ............................................................................................................................................... البيان

 300 ......................................................................................................................................أولاً: النزاهة:

 300 ....................................................................................................... ثانياً: الواجبات تجاه المستفيدين والعملاء:

 301 ......................................................................................................................... ثالثاً: المحظورات العامة:

 302 ........................................................................................................................ رابعاً: الهدايا والامتيازات

 302 ........................................................................................................................... :خامساً: استخدام التقنية

 302 ..................................................................................................................... :سادساً: التعامل مع الانترنت

 302 ............................................................................................................................. :سادسابعاً: مكافحة الف

 303 ..................................................................................................................... :ثامناً: التزام الجهة للموظف

 303 ........................................................................................................................................ المسؤوليات

 

 

 

 

mailto:dawa-arda@hotmail.com


 لرحمن الرحيم االلهبسم   

 

         
      

 

 

 

 

 0583330205-0504576372جوال   0173315617 هاتف و فاكس : ( 45933) ي ديبر(  الرمز ال299) العارضة ـ ص ب:جازان ـ 

 ( AS 3380000225608010178621)الراجحي بمصرف  امالعساب لحارقم  omarda@hotmail.c-dawaالبريد الالكتروني 

 SA ) 4680000519608010290660 ( لراجحيف ابمصرالزكاة اب حس SA )0480000519608010270076 (بمصرف الراجحي حساب الوقف  

 (   SA 0280000519608010888778)حي حساب افطار صائم بمصرف الراج

 والإرشاددعوة لل ثرمآجمعية      
 ةمحافظة العارضوعـية الجاليات في وتـ     

 3263 / رقم التسجيل

 
 

 

 

 قدمةم

خللللاق امسللللامية المنبلللع الأسلللاد لسللللول الفلللرد  ون لللر القللليم  ملللع والأاب تتمثلللل هللليه السياسلللة التعريلللف بالمبلللاد  وا د

تعزيلللز القللليم المهنيلللة والأخلاقيلللة فلللع زلاقلللة الموظلللف ملللع زملاتلللإ ورؤسلللاتإ  والتلللع تنلللدر  تحلللت  طلللار تنميلللة رو  

 لللت  باد لفسللالمسللتولية  والالتللزام بهلللا مللع تعزيللز ثقلللة العملللاء بالخلللدمات التللع تقللدمها الجمعيلللة  والعمللل زللل  مكافحلللة ا

 صورة.

 النطاق

تحدد هيه السياسة المسؤوليات العامة زل  كافة العاملين ومن لهم زلاقات تعاقدية وتطوزيلة فلع الجمعيلة  ويسلتثن  ملن يللل 

 .من تصدر لهم سياسات سلول وظيفية خاصة وفقاً للأنظمة

 البيان

 تضمن الجمعية والعاملين بها وكل ما يتبعها زل  حدة الالتزام بـ:

 : النزاهة:ولا أ   

 الترفع زن كل ما يخل ب رف الوظيفة. .1

 تخصيص وقت العمل لأداء الواجبات الوظيفية.  .2

 العمل خار  وقت العمل مت  ما طلب يلل وفقاً لمصلحة الجمعية. .3

 خدمة أهداف الجمعية التع يعمل بها وغايتها.  .4

 املمام بالأنظمة واللواتح وتطبيقها دون تجاوز أو اهمال.  .5

 اهة فع أي تحقيق رسمع ي ارل فيإ أو دزوى قضاتية.زنالع بالتحل .6

 اتخاي امجراءات الرسمية لضمان سرية المعلومات ال خصية للآخرين.  .7

 توخع الموضوزية فع تصرفاتإ من خلال العمل بحيادية ودون تمييز. .8

 

ا: الواجبات تجاه المستفيدين والعملاء:      ثانيا

 ناء والتعامل معهم بحسن ولباقة.ثاستون احترام حقوقهم ومرازاة مصالحهم د .1
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 السعع لكسب ثقتإ زبر النزاهة. .2

 التجاوب معهم وفق السلول السليم فع كل الأزمال بما يتفق مع الأنظمة والتعليمات. .3

 التعامل مع الوثاتق والمعلومات ال خصية بسرية تامة وفقاً للأنظمة والتعليمات. .4

 .يفيةظالوقة الامتناع زن أي زمل يؤثر سلباً زل  الث .5

ا: المحظورات العامة:  ثالثا

يحظلللر زلللل  العلللاملين  سلللاءة اسلللتعمال السللللطة الوظيفيلللة واسلللت لال النفلللوي  بقبلللول أو طللللب الر لللوة أو ارتكلللاب  .1

 أي صورة من الصور المنصوص زليها فع نظام مكافحة الر وة.

 يحظر زل  العاملين التزوير أو أي صورة من صورة.  .2

 وظيفتين وممارسة أخرى دون الحصول زل  موافقة مسبقة بيلل. نبي جمعيحظر زل  العاملين ال  .3

 يحظر زل  العاملين الا ترال فع ال كاوى الجمازية أو رفع  كاوى كيدية ضد أ خاص أو جهات.  .4

يحظللللر زللللل  العللللاملين جمللللع الوثللللاتق أو العينللللات أو المعلومللللات ال خصللللية زللللن أي  للللخص  لا أن تكللللون فللللع  .5

 .ل الضروريةمالعات  طار نظامع وضمن متطلب

 

يحظر زل  العاملين اف اء المعلومات السرية أو الوثاتق أو المستندات التع تحمل طابع الأهمية والسرية والتع  .6

ً بإ صراحة  حصل زليها بسبب وظيفتإ حت  بعد انتهاء العلاقة التعاقدية معهم مالم يكن الك ف زنها مسموحا

 بموجب الأنظمة.

اتل امزلام بأي مداخلة أو تعليق أو تصريح فع موضوزات لازالت تحت سلو صا يحظر زل  العاملين امف .7

 الدراسة أو التحقيق  أو زبر أي من وساتل التواصل الاجتمازع.

يحظلللر زلللل  العلللاملين توجيلللإ أي ملللن النقلللد أو الللللوم  لللل  المملكلللة أو أي حكوملللة خارجيلللة  زبلللر أي وسللليلة ملللن  .8

 وساتل امزلام الداخلية أو الخارجية.

للللل  العللللاملين اصللللدار أو ن للللر أو التوقيللللع زللللل  أي خطابللللات أو بيللللان ينللللاه  سياسللللة المملكللللة أو ز ظللللريح .9

 .يتعار  مع أنظمتها السياسية ومصالحها
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ا: الهدايا والمتيازات  رابعا

يحظلللر زلللل  العلللاملين قبلللول الهبلللات أو الامتيلللازات أو الخلللدمات التلللع تعلللر  زلللليهم ب لللكل مبا لللر أو غيلللر  .1

 ن لها تأثيراً زل  نزاهتإ.زة يكومبا ر أو أي مي

يحظللللر زللللل  العللللاملين قبللللول أي تكللللريم أو هديللللة أو جللللاتزة مللللن أي جهللللات خارجيللللة دون الحصللللول زللللل   .2

 موافقة رسمية من الجهة الم رفة.

  العلللاملين قبلللول أي تسلللهيلات أو خصلللومات زلللل  الم لللتريات الخاصلللة ملللن الملللوردين الللليين يحظلللر زلللل  .3

 لديهم معاملات مع الجمعية.

  العلللاملين اسلللتخدام أي معلوملللة حصللللوا زليهلللا بحكلللم زملهلللم للحصلللول زلللل  خدملللة أو معامللللة ظلللر زللللحي .4

 .خاصة من أي جهة

 

ا: استخدام التقنية     :خامسا

 التقنية التع بحوزتإ وزهدة زليإ. الاجراءات اللازمة للمحافظة زل  الأجهزةزل  العاملين اتخاي جميع  .1

 بيقات زل  الاجهزة  لا بعد التنسيق مع القسم المعنع بيلل.أو تط جيلتزم العاملين بعدم تحميل برام  .2

يلتللللزم العللللاملين بعللللدم اسللللتخدام الأجهللللزة  لا لأغللللرا  العمللللل  وزللللدم تخللللزين معلومللللات ليسللللت مللللن ضللللمن   .3

 .العمل

يلتلللللزم العلللللاملين بالمحافظلللللة زلللللل  معلوملللللات اللللللدخول الخاصلللللة بهلللللم والمعلوملللللات السلللللرية الموجلللللودة فلللللع    .4

 بهم. الأجهزة الخاص

ا: التعامل مع النترنت     :سادسا

زلللل  العلللاملين الللليين تتلللوافر للللديهم  مكانيلللة الوصلللول  لللل   لللبكة الانترنلللت الالتلللزام باسلللتخدام ال لللبكة لأغلللرا   .1

 العمل.

 لين ب روط ومتطلبات حقوق الملكية الفكرية للبرامج والملفات.يلتزم العام  .2

زلللراف أو أي ن لللاط غيلللر نظلللامع يعاقلللب بموجبهلللا اب والأديلتلللزم العلللاملين بعلللدم تحميلللل أي ملللواد مخللللة بلللا   .3

 .مرتكبإ

يلتلللزم العلللاملين الللليين خصلللص لهلللم بريلللد الكترونلللع زلللدم اسلللتخدامإ من لللاء رسلللاتل لا تتعللللق بالأزملللال المنوطلللة  .4

   وزدم فتح أي رسالة من مصدر غير معروف  لا بعد التنسيق مع القسم المعنع بيللبهم

ا: مكافحة الفساد:  سابعا
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لين أن يفصلللحوا خطيلللا للجمعيلللة زلللن أي حاللللة تعلللار  مصلللالح حاللللة أو محتمللللة  وأن لا ي لللارل العلللام ميلتلللز .1

 .رباتإ طرف فيإفع أي قرار يؤثر ب كل مبا ر أو غير مبا ر زل  ترسيإ أي زقد يكون أحد اق

يطللللع  عيتوجلللب زلللل  العلللاملين امبللللا  خطيلللا للقسلللم المعنلللع زلللن أي تجلللاوز للأنظملللة والتعليملللات النافلللية التللل .2

زليهلللا خللللال زمللللإ  وابللللا  الجهلللات المختصلللة زلللن أي فسلللاد زللللم بلللإ أثنلللاء وظيفتلللإ ويللللل فلللع سلللبيل جهلللود 

 مكافحة الفساد

ا: التزام الجهة للموظف       :ثامنا

التنفيييللللة فللللع الجمعيللللة ن للللر هلللليه السياسللللة فللللع موقعهللللا الالكترونللللع  وتعريللللف العللللاملين بهللللا  زللللل  امدارة .1

 زام بأحكامها.الالت مو بلاغهم بأنإ يجب زليه

زلللل  امدارة التنفيييلللة فلللع الجمعيلللة تهيتلللة بيتلللة زملللل لمنلللة وصلللحية للعلللاملين تلبلللع المتطلبلللات الأساسلللية لأداء  .2

 رارات بعدالة و نصاف دون تمييززملهم  وتطبيق الأنظمة واللواتح والق

 المسؤوليات  

تحت  دارة وا راف الجمعية الاطلاع زل   يعملون تطبق هيه السياسة ضمن أن طة الجمعية وزل  جميع العاملين اليين
ء واجباتهم الأنظمة المتعلقة بعملهم وزل  هيه السياسة واملمام بها والتوقيع زليها  والالتزام بما ورد فيها من أحكام زند أدا

الوظيفة وتزويد قيات لاومسؤولياتهم الوظيفية. وزل   دارة الموارد الب رية ن ر الوزع بثقافة ومباد  السلول الوظيفع واخ
جميع امدارات والأقسام بنسخة منإ.
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 الحمد لله والصلام والسلام على رسول الله صلى الله عليه وسلم وبعد:

   (1)في اجتماعه رقم  لدعوة والارشاد وتوعية الجاليات بالعارضةمآثر لجمعية  اطلع مجلس دفق  

 سياسة قواعد السلوك على   م2024 /2  /3يوم  السبت الموافق   

 وقرر اعتمادها والعمل بموجبها  لدعوة والارشاد وتوعية الجاليات بالعارضةمآثر لمعية لج 

 ونشرها على الموقع الإلكتروني وفق الصيغة المرفقة بالاعتماد .
 

 رئيس مجلس الإدارة                                                                                                                

سلمان بن علي يتيمي عبدلي                                                                                                                       

 ةنموذج اعتماد من مجلس الإدار
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